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Zasady wypelniania §wiadectw, arkuszy ocen i innej dokumentacji

Wpisy w arkuszach ocen sg zgodne z danymi zawartymi w:
ksigdze ucznidw;

dzienniku lekcyjnym;

protokotach egzaminéw klasyfikacyjnych i poprawkowych;
protokotach zebran rady pedagogicznej;

Nauczyciel wypelniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodno$¢ wpisow
z dokumentami, na podstawie ktorych ich dokonano.

Wpisy w arkuszach ocen sg zgodne z informacja o wynikach egzaminu
przeprowadzonego w ostatnim roku nauki - egzaminu ésmoklasisty badz o zwolnieniu
z tego egzaminu.

Oceny z zaj¢¢ edukacyjnych, oceny zachowania, klasa, miesigc urodzenia ucznia sg
wpisane w pelnym brzmieniu.

W rubryce, ktora nie jest wypelniona, wstawiono poziomg kreske, a w przypadku
niewypelnienia kilku kolejnych rubryk mozna je przekresli¢c ukos$ng kreska, z
wyjatkiem pierwszej 1 ostatnie] wolnej rubryki, w ktérych wstawia si¢ poziome kreski.
Kreskuje si¢ takze pierwsza stron¢ arkusza w dniu ukonczenia przez ucznia szkoty, z
wyjatkiem rubryki ,,wydanie duplikatu §wiadectwa”.

W przypadku zwolnienia lub nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych w
arkuszu ocen ucznia wpisuje si¢ ,,zwolniony-a” lub ,,niesklasyfikowany-a”.

W klasach T — TIT szkoly podstawowej opisowe oceny roczne i oceny zachowania
uczniow sg wpisane do arkusza ocen.

W klasach I — III szkoty podstawowej opisowe oceny roczne i oceny zachowania
sporzadzone komputerowo 1 podpisane przez wychowawce klasy stanowia zaltgcznik
do arkusza ocen ucznia.

W klasach T — IIT sz p opisowe oceny roczne i oceny zachowania, sporzadzone
komputerowo i podpisane przez wychowawce klasy, mozna dotaczy¢ do dziennika
lekeyjnego, co jest rownoznaczne z wpisem do dziennika lekeyjnego.

W klasach I — III szkoly podstawowej nauczyciele stosuja jednolity sposdb
dokumentowania, sporzgdzania ocen opisowych uczniow. Oceny opisowe zawieraja
takze krotkg informacje o opanowaniu umiejgtnosci z jezyka obcego i zajeé
komputerowych.

Roczna opisowa ocena klasyfikacyjna z zajg¢ edukacyjnych w kl. I — III uwzglednia
poziom opanowania przez ucznia wiadomosci i umiejetno$ci z zakresu wymagan
okreslonych w podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego dla I etapu edukacyjnego
oraz wskazuje potrzeby rozwojowe i edukacyjne ucznia zwiazane z przezwycigzaniem
trudnosci w nauce lub rozwijaniem uzdolnien.



12. Wpisuje si¢ godziny nieobecnosci, a nie dni.

13. Sprostowanie bfedu i oczywistej omytki dokonuje sie przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidlowych wyrazow i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wlasciwych danych oraz wpisanie daty i ztozenie czytelnego
podpisu przez dyrektora lub osobe¢ przez niego upowazniong na pismie do dokonania
sprostowania.

14. W arkuszach ocen uczniéw zamieszczono adnotacje o wydaniu $wiadectwa
ukonczenia szkoty, duplikatu swiadectwa, o udzieleniu zezwolenia na indywidualny
program lub tok nauki oraz sporzadzeniu odpisu arkusza ocen ucznia.

15. W przypadku opuszczenia szkoly przez ucznia w arkuszu ocen wpisano date i
przyczyneg opuszczenia szkoty.

16. W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty, przestano do tej szkoly odpis arkusza
ocen lub potwierdzong przez dyrektora szkoly za zgodno§¢ z oryginatem kopie
arkusza ocen ucznia.

17. Protokoly z egzaminéw klasyfikacyjnych stanowia zatgczniki do arkuszy ocen
uczniow.

18. Protokoty z egzaminéw poprawkowych stanowig zataczniki do arkuszy ocen uczniow,
19. Przekresla sig¢ wyraz , koncoworoczna” i wpisuje ,,roczna” lub ,.koncowa”.

20. W arkuszach ocen po wpisaniu wynikéw klasyfikacji rocznej uzyskanych w klasie
programowo najwyzszej nalezy w kolejnej rubryce wpisa¢ wyniki klasyfikacji
koncowe;j.

21. Informacje¢ o dokonanym sprostowaniu umieszcza si¢ na arkuszu ocen ,.Dokonano
sprostowania” (czytelny podpis dyrektora lub osoby upowaznionej oraz datg i pieczeé
urzedowa na koncu $wiadectwa).

22. W czgdci $wiadectwa przeznaczonej na wpisanie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
zgodnie z kolejnoscig przyjeta w ramowym planie nauczania.

23. Na swiadectwach oraz w arkuszach ocen w czgsci przeznaczonej na wpisanie ocen z
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych obok nazwy jezyka obcego umieszcza sie
adnotacj¢ 0 poziomie nauczania tego jezyka:

a) w szkole podstawowej kl. IV - VIII:
- II.1. kontynuacja z klas I-I1I — jezyk angielski;
- I1.2. od poczatku w klasie VII — jezyk niemiecki;
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Na arkuszach ocen uczniéw z niepelnosprawnoscia intelektualng w stopniu lekkim
nad tabela w czesci dotyczgcej wynikow klasyfikacji w danym roku szkolnym
umieszcza sie adnotacje ,uczen/uczennica realizowal(a) program nauczania
dostosowany do indywidualnych mozliwo$ci i potrzeb na podstawie orzeczenia
wydanego przez zespot orzekajacy dziatajacy wo.... *  wpisujgc nazwe poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w ktorej dziata zespol, ktory wydal orzeczenie o
potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Jezeli okres zwolnienia na zajeciach z wychowania fizycznego, uniemozliwia
ustalenie $rodrocznej lub rocznej oceny klasyfikacyjnej. W dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej, wpisuje si¢ ,,zwolniony”/-a..

Na arkuszach ocen wpisuje si¢ wyniki klasyfikacji koncowej. W rubrykach
przeznaczonych na wpisanie ocen koncowych wpisuje si¢ oceny koncoworoczne
uzyskane w danym roku szkolnym. W rubrykach przeznaczonych na wpisanie ocen za
I pétrocze wstawia sig kreske.

Udziat uczniéw w zajeciach wychowania do zycia w rodzinic na $wiadectwach
szkolnych i w arkuszach ocen odnotowuje si¢ w czgsei ..Inne zajecia”. W miejscu
przeznaczonym na wpisanie oceny z tych zajgé wpisuje si¢ odpowiednio
,uczestniczyl’ lub ,,uczestniczylta”.

Na éwiadectwie szkolnym promocyjnym i na $wiadectwie ukonczenia szkoty, w
miejscu przeznaczonym na wpisanie ocen klasyfikacyjnych z religii/etyki, wpisuje sig:

poziomg kreske, jezeli uczen nie uczgszezat na zadne z tych zajec;

ocene z religii albo etyki, jezeli uczen uczeszezal na jedne z tych zajg¢, bez
wskazywania, z jakich zajec jest to ocena;

ocene z religii i oceng z etyki, jezeli uczen uczgszczat zarowno na zajecia z religii, jak
1 zajecia z etyki.

Na arkuszach ocen po wpisaniu wynikéw klasyfikacji rocznej uzyskanych w klasie
programowo najwyzszej szkoly danego typu nalezy w kolejnej kolumnie wpisac
wyniki klasyfikacji koncowej, z uwzglednieniem § 7 rozporzadzenia.

Na $wiadectwach szkolnych promocyjnych i $wiadectwach ukonczenia szkoly, w
czesci  dotyczacej  szezegOlnych  osiggnige ucznia, odnotowuje  sig:
a) uzyskane wysokie miejsca — nagradzane lub honorowane zwycieskim tytutem — w
zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych, organizowanych przez kuratora
o$wiaty albo organizowanych co najmniej na szczeblu powiatowym przez inne
podmioty dziatajace na terenie szkot;

b) osiagniecia w aktywnosci na rzecz innych ludzi, zwhaszcza w formie wolontariatu,
lub $rodowiska szkolnego.



31. Wdz kl. IV, V, VIi VIII wpisujemy na $wiadectwie i w arkuszu ocen »inne zajecia” —
uczestniczyt.

32.J.ang kl. TV, V, VI i VII wpisujemy poziom.

33. Innowacje (1 strona arkusza) wpisujemy odpowiednio dla klas, ktore realizujg
innowacje.

33. Sprostowania dokonuje sie na podstawie odpowiedniego dokumentu przez skreslenie
kolorem czerwonym nieprawidlowego zapisu i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wiasciwych danych. Na koricu $wiadectwa szkolnego promocyjnego
lub indeksu nalezy umiescié adnotacje "Dokonano sprostowania" oraz czytelny podpis
dyrektora szkoty lub osoby przez niego upowaznionej oraz date i pieczeé¢ urzedowa.
3. Informacje o dokonanym sprostowaniu  umieszcza sie na arkuszu  ocen,
4. Nie dokonuje si¢ sprostowari w tresci swiadectw ukonczenia szkoly, $wiadectw dojrzatosci
i ich odpiséw, anekséw do $wiadectw dojrzatosci i ich odpisow, dyploméw, suplementéw
oraz za$wiadczen. Swiadectwo ukonczenia szkoly, $wiadectwo dojrzatosci i jego odpis, aneks
do $wiadectwa dojrzatosci i Jego odpis, dyplom, suplement oraz zaéwiadczenie Zawierajgce
biedy lub omyltki podlegaja wymianie.

34. Dyrektor szkoty poswiadeza zgodnogé kopii z oryginatem $wiadectwa, zaswiadczenia lub
innego druku szkolnego, gdy jest to niezbedne dla zlozenia kopii w aktach tej szkoly.
2. Dyrektor gimnazjum po$wiadcza zgodnos¢ od jednej do trzech kopii z oryginatem
swiadectwa ukonczenia gimnazjum i za$wiadczenia o szezegotowych wynikach egzaminu
przeprowadzanego w ostatnim roku nauki w gimnazjum réwniez wtedy, gdy jest to
niezbedne dla celow rekrutacji.
3. Na kazdej stronie kopii nalezy umiescié adnotacje "Stwierdzam zgodnosé z oryginatem",
datg, piecze¢ urzedows szkoly oraz podpis i pieczeé dyrektora szkoty lub upowaznionej
przez niego osoby.

7 rozporzadzenia:

§ 7. 1. Uczen szkoly podstawowej lub szkoly ponadpodstawowej, ktory ukonczyt dang szkote,
otrzymuje $wiadectwo ukonczenia szkoty.

2. Uczen szkoty dla dzieci i mtodziezy, ktéry ukoficzyt szkole z wyr6znieniem, otrzymuje
swiadectwo ukonczenia szkoly potwierdzajace ukoriczenie szkoty z wyréznieniem.

3. Na $wiadectwach ukoriczenia szkoly, w czgsci dotyczacej wynikow klasyfikaciji koncowe;j,
Wwpisuje si¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne i koncowe oceny klasyfikacyjne z tych zajeé.

4. Uczniowi szkoly podstawowej i ponadpodstawowej, ktéry uzyskat odpowiednio tytut
laureata konkursu przedmiotowego o zasiggu wojewodzkim lub tytut laureata albo finalisty
olimpiady przedmiotowej po ustaleniu rocznej lub semestralnej oceny klasyfikacyjnej z zajeé
edukacyjnych, na $wiadectwie ukonczenia szkoly wpisuje si¢ z danych zaje¢ edukacyjnych
celujacg koficowg oceng klasyfikacyjna.



§ 16. 1. Swiadectwa i inne druki szkolne wypelnia si¢ czytelnie, bez poprawek, pismem
recznym lub w postaci elektronicznej, z uwzglednieniem § 171 § 18. Swiadectwa i inne druki
szkolne wypelniane w postaci elektronicznej przybieraja posta¢ papierowego wydruku
dokumentu utworzonego i wypelnionego pierwotnie w postaci elektroniczne;j.

2. Imie (imiona) i nazwisko, miesigc i miejsce urodzenia ucznia albo absolwenta, klas¢ Tub
semestr, oceny z zaje¢ edukacyjnych, oceng zachowania oraz miesiac wydania $wiadectwa
lub innego druku szkolnego wpisuje si¢ stowami w pelnym brzmieniu, bez stosowania
skrotow. Nazwe szkoly wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu zgodnie z nazwa ustalong w statucie
szkoty, z tym ze w nazwie szkoty wchodzacej w skiad zespotu szkot lub specjalnego osrodka
szkolno-wychowawczego, mitodziezowego osrodka wychowawczego 1 miodziezowego
osrodka socjoterapii mozna pomina¢ nazwe zespolu lub specjalnego osrodka szkolno-
wychowawczego, miodziezowego osrodka wychowawczego i miodziezowego osérodka
socjoterapii.

3. W przypadku ucznia, ktéremu nie nadano numeru PESEL, na $wiadectwach ukonczenia
szkoly w miejscu oznaczonym we wzorze ,,numer PESEL” zamiast numeru PESEL wpisuje
sie nazwe i numer innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

4. W wierszach, ktore nie sg wypelnione, wstawia si¢ poziomg kreske, a w przypadku:

1) zwolnienia ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z
tych zaje¢ wpisuje sie wyraz odpowiednio ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”;

2) nieklasyfikowania ucznia z zaje¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na wpisanie
oceny z tych zaje¢ wpisuje sie wyraz odpowiednio ,nieklasyfikowany” albo
nicklasyfikowana”.

5. W przypadku niewypelnienia kilku kolejnych wierszy mozna je przekresli¢ ukosna kreska,
z wyjatkiem pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w ktorych wstawia sie poziome kreski.
6. Nazwy zaje¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu. Dopuszcza si¢ wpisywanie
nazwy zaje¢ edukacyjnych w dwdch wierszach, z tym Ze w pierwszym wierszu
przeznaczonym na wpisanie oceny z zajec¢ edukacyjnych wstawia si¢

pozioma kreske.

7. Jako date wydania $wiadectwa przyjmuje sig, z zastrzezeniem § 18 ust. 12, datg
zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych.

Prawo o$wiatowe Ustawa o systemie oSwiaty

Art. 44f. [Klasyfikacja ucznia]

1. Uczen podlega klasytikacji:

1) érédrocznej i rocznej, a w szkole policealnej - semestralnej;

2) koncowe;.

2. Klasyfikacja $rédroczna polega na okresowym podsumowaniu osiggnig¢ edukacyjnych ucznia
z zaje¢ edukacyjnych i zachowania ucznia oraz ustaleniu srédrocznych ocen klasyfikacyjnych z
tych zajeé i érédrocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania. Klasyfikacje srédroczng
przeprowadza sie co najmniej raz w ciagu roku szkolnego, w terminie okreslonym w statucie
szkoty.

3. Klasyfikacja roczna polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych ucznia z zajg¢
edukacyjnych i zachowania ucznia w danym roku szkolnym oraz ustaleniu rocznych ocen
klasyfikacyjnych z tych zaje¢ i rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania, z tym ze w klasach I-
M1 szkoty podstawowej w przypadku:

1) obowiazkowych zajeé edukacyjnych ustala si¢ jedna roczng ocene klasyfikacyjng z tych zajg¢;
2) dodatkowych zaje¢ edukacyjnych ustala si¢ jedna roczng oceng klasyfikacyjna z tych zajec.

4, Klasyfikacja semestralna w szkole policealnej polega na podsumowaniu osiggnig¢
edukacyjnych ucznia z zajeé edukacyjnych w danym semestrze oraz ustaleniu semestralnych ocen
klasyfikacyjnych z tych zajec.
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5. Na klasyfikacje koncows skiadaja sie:

1) roczne, a w szkole policealnej - semestralne, oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych,
ustalone odpowiednio w klasie programowo najwyzszej lub semestrze programowo najwyzszym,
oraz

2) roczne, a w szkole policealne] - semestralne, oceny klasyfikacyjne z zajeé edukacyjnych,
ktorych realizacja zakoriczyta sie odpowiednio w klasach programowo nizszych lub semestrach
programowo nizszych w szkole danego typu, oraz

3) roczna ocena klasyfikacyjna zachowania ustalona w klasie programowo najwyzszej.

6. Klasyfikacji koficowej dokonuje si¢ w klasie programowo najwyzszej szkoty danego typu, a w
szkole policealnej - semestrze programowo najwyzszym.

Zajecia z doradztwa zawodowego — przepisy prawa

Zajgeia z doradztwa zawodowego sa organizowane na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 w zw. z
ust. 6 1 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, Dz. U. z 2017 1., poz. 59.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 28 marca 2017 1. w sprawie ramowych
planéw nauczania dla publicznych szkét naktada obowigzek realizacji tych zaje¢ w klasach
VII i VIII szkoty podstawowej w wymiarze po 10 godzin minimum w kazdej klasie oraz w
liceum ogdlnoksztatcgeym, technikum, branzowej szkole I stopnia minimum 10 godzin w
catym okresie nauczania.

Zajecia 7 zakresu doradztwa zawodowego nie sa oceniane oraz nie wpisuje si¢ ich do arkusza
ocen i na Swiadectwo szkolne, w zwigzku z zapisem art. 44a ustawy z 07 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty, ktory okresla, iz ocenianiu podlegaja obowiazkowe i dodatkowe zajecia
edukacyjne, zajgcia religii lub etyki, zajecia stuzace podtrzymywaniu poczucia tozsamosci
narodowej, etnicznej, jezykowej i religijnej, a w szczegdlnoéci nauka jezyka oraz wlasnej
historii i kultury mniejszo$ci narodowej lub etnicznej.

Natomiast realizacj¢ zaje¢ z doradztwa zawodowego odnotowuje sie w dzienniku lekeyjnym
wpisujgc jako obowigzkowe zajecia edukacyjne stosownie do zapisu § 11 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnodci
wychowawezej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacii.
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