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Zasady organizacji zastepstw

Zespol Szkolno-Przedszkolny w Wierbce

. Nauczyciel zobowigzany jest do telefonicznego powiadomienia dyrektora szkoly o

nieobecnosci w pracy spowodowane] usprawiedliwiona nieobecnoscig najpdzniej do
godziny 7.30 w pierwszym dniu jej trwania, celem niezwlocznego przydzielenia
zastepstw 1 zapewnienia opieki uczniom.

Nauczyciel pragnagcy skorzysta¢ z prawa urlopu z tytulu sprawowania opieki nad
dzieckiem zobowigzany jest zlozy¢ wniosek nie poézZniej, niz z dwudniowym
wyprzedzeniem planowane]j nieobecnosci.

W przypadku realizacji zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych poza terenem szkoty
(wycieczki, wyjazdy do placowek kulturalnych, zawody sportowe, konkursy)
nauczyciel zobowiazany jest do zgloszenia tego faktu dyrektorowi trzy dni przed
planowanym terminem.

Zastgpstwa za nieobecnych nauczycieli ustala wicedyrektor szkoty.

Wicedyrektor szkoty powiadamia nauczycieli o przydzielonych godzinach zastgpczych
poprzez wywieszenie informacji w pokoju nauczycielskim/przestanie wiadomosci
przez e-dziennik.

Nauczyciele zobowigzani sg przed rozpoczeciem zaje¢ do zapoznania si¢ z
przydzielonymi zastepstwami i dyzurami zastepczymi.

Majac na uwadze zapewnienie prawidlowej realizacji procesu dydaktycznego
zastgpstwa dorazne za nieobecnego nauczyciela w pierwsze] kolejnosci przydzielane
zostaja nauczycielowi tego samego lub pokrewnego przedmiotu.

W sytuacji, gdy doraznego zastepstwa z przyczyn uzasadnionych nie bedzie mogt petnic
nauczyciel przedmiotu, o sprawowanie opieki nad uczniami proszony bedzie pracownik
biblioteki, swietlicy badz pedagog. Mozliwe jest tez taczenie klas pod opieka jednego
nauczyciela.

Wychowawca danej klasy zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania
uczniow o przydzielonych klasie zastepstwach za nieobecnego/nych nauczyciela/i.
Wicedyrektor szkoly przedstawia nauczycielom, uczniom i rodzicom organizacje zajec
zastgpezych poprzez zamieszcezenie informacji na tablicy ogloszen lub przez e-dziennik.
Dopuszcza si¢ zwolnienie uczniow z pierwszych 1 ostatnich zajeé lekcyjnych.
Informacja o odwotanych zajeciach edukacyjnych zostaje wywieszona na tablicy
ogloszen przynajmniej na dzien przed planowanym odwotaniem zajgé. Wychowawca
klasy za posrednictwem uczniow informuje rodzicéw o planowanym skréceniu zajec.
W przypadku skrocenia zajgé bez przekazania informacji rodzicom uczniowie
przechodza pod opieke $wietlicy szkolnej lub wyznaczonego na zastepstwo
nauczyciela.

W sytuacjach nieuregulowanych powyzszymi zasadami, dyrektor/wicedyrektor kieruje
si¢ aktualnymi potrzebami, mozliwosciami organizacyjnymi przy zachowaniu zasad
bhp.
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