Zespét Szkolno-P Fz&?azkohv w Wierhes
42-436 Pilica, e
tel. (32) 67- 053
REGON: 240119784
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Zarzadzenie nr 17/ 2020
Dyrektora Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Wierbce
z duia 10 sierpnia 2020

sprawie wprowadzenia Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wierbce Procedure udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro netto, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mariusz Jedruszek

(podpis dyrektora)

P.0. DYREKTOR

mgF Mariusz Jedruszek
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nEGON: 240119784

42436 Pilica,
Zalgcznik do zarzadzenia nr 17/ 2020
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wierbce

z dnia 10 sierpnia 2020

Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto,
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych

§1

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Zaméwienia, ktorych wartod$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci
kwoty 30 000 euro netto, mogg by¢ dokonywane na podstawie zapisow okreslonych niniejsza
procedura, z pominigciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych. |

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia stosuje sie przepisy art. 32 — 35 ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

3. Kurs euro stosowany na potrzeby niniejszego regulaminu jest kursem ogloszonym w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien

§2

Zasady udzielania zamowien

1. Procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg w uktadzie zamowien o wartosci:
a) do 3 000 euro netto,

b) 3 001 — 14 000 euro netto,

c) 14 001 — 30 000 euro netto.

2. Postgpowanie przygotowuje i przeprowadza dyrektor szkoty lub pracownik, ktoremu zostato
powierzone dokonanie takich czynnosci.

3. Obowiazkiem pracownika realizujacego dane zamdwienie jest dziatanie zgodnie z zasadami art.
44 ustawy o finansach publicznych.

4. Zamdwien dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.

5. Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie jest przechowywana w szkole/przedszkolu i
archiwizowana zgodnie odrgbnymi przepisami.

§3

1. W przypadkach przewidzianych w Procedurze przeprowadza si¢ rozeznanie rynku poprzez:

a) zaproszenie do zlozenia oferty kierowane do co najmniej 3 wykonawcow (droga pocztowsg lub
mailowa) lub poréwnanie cen na stronach internetowych wykonawcoéw potwierdzone
odpowiednimi wydrukami z tych stron lub poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy
udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowag, lub rozmowy telefoniczne z
wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednia notatka stuzbowa z przeprowadzonych
rozmow, (zatgeznik nr 1),

b) zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na swojej stronie internetowej lub zaproszenia do
sktadania ofert na swojej stronie internetowej i zaprasza do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow
swiadezacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane



bgdace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty, nie mniej niz 3, chyba ze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia lub na wazny
interes publiczny liczba wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza tacznie z zaproszeniem.
2. W uzasadnionych przypadkach odstepuje si¢ od przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktérym
mowa w pkt 1.

3. Przypadek, o ktéorym mowa w pkt 2 moze obejmowaé w szczegdlnosci:

a) koniecznos¢ usunigcia awarii,

b) skutki zdarzen losowych,

c) zabezpieczenie mienia,

d) wyjatkowa sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego wykonania
zadania,

e) udzielenia zaméwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostato przeprowadzone w terminie
wczesniejszym nieprzekraczajacym 3 miesigcy od daty zlozenia zamowienia.

§4
1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia do kwoty 3000 euro netto nie wymaga
procedury rozeznania rynku, okre$lonej w § 3 pkt 1.
2. Skfadajgcy zamowienie obowigzany jest w szczegdlnosci do dokonania wydatku w sposéb
celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

3. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia jest prawidfowo opisana faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie pisemnej
UMowY.

4. Wytonienie Wykonawcy zaméwienia oraz realizacja tego zamdwienia moze nastapi¢ w oparciu
o zasady okreslone w § 5 lub § 6 Procedury.

§5
1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci 3001 — 14000
euro netto polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 3 pkt 1 a.

2. Zamodwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.
3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa z wykonawca.

4. Wytonienie Wykonawcy zamowienia oraz realizacja tego zamGwienia moze nastapié w oparciu
0 zasady okreslone w § 6 Procedur.

5. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokdt (zatgeznik nr 2).

§6

1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci 14001 - 30000
euro netto polega na rozeznaniu rynku okreslonym w § 3 pkt 1 b.

2. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl najkorzystniejsza oferte.
3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdéwienia jest umowa z wykonawca.
4. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia jest mozliwe po uzyskaniu

telefonicznej zgody gléwnego ksiggowego potwierdzajacej zabezpieczenie $rodkéw finansowych
na ten cel w budzecie szkoty/przedszkola.

5. Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza sie protokét (zatacznik nr 2).

: §7
1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji cen z wytonionym
wykonaweg. ‘



2. Jezeli zaméwienie dotyczy robdt budowlanych, zamdwienia udziela sie przez pisemna umowe
okreslajaca warunki realizacji zamowienia.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

8
Procedury nie stosuje si¢ do: ¥
1. Ustug serwisowych $wiadczonych przez autoryzowane serwisy lub Wykonawce,
2. Dostaw mediow
3. Ustug szkoleniowych
4. Zakupow okoliczno$ciowych, nagrod, upominkow.
5. Dostaw i ustug $wiadczonych przez miejskie jednostki organizacyjne i spotki z wigkszosciowym
udziatem gminy.
6. Zakupu ustug edukacyjnych i artystycznych.
7. Zamowien w przypadku, gdy nie wplyneta zadna oferta.

Zalaczniki do zarzadzenia:

1. Zapytanie ofertowe.
2. Protokot.

Opracowano na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieri publiczmych o wartosci nieprzekraczajqcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro netto, o kiorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo
zamowien publicznych Szkoty Podstawowej nr 13 w Pabianicach.

P.Q. DYREKTOR
DOV

e :
mgr Mariusz Jedruszek



Zalacznik nr 1
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(pieczatka zamawiajacego)

Z0aK SPEAWY ..covevsivesorsnessosmens

Wykonawca:

TEtiin PEAlIZACT] ZADUOWIEIIAL 1uws i mrs swemommmanin orasiasms: o o asessnss s o s Saaon s b i s
Przedmiot zamdwienia:

Dodatkowe Warunki ZamOWIEIHAL «......eueneiinitiit et etiteser e eeaseseeantaeaeenentarenenenne e
KNS DUBHVIOIERT . i stabnesini e oy sl ia S e e wmeiass
Cifarty Oaler abdatil W o sra s s oms o i i e e T S S SR S A s e
przestadnaadres email: oo sesmss Iub faksemy nanr ..o w terminie do dnia
......................... 80 POAZ. ...cnmunnsnns

Szczegdtowych informacji w zakresie realizacji zamoéwienia udzieli: ...,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny oraz negocjacji ceny z wybranym oferentem.

(podpis i pieczg¢ dyrektora szkoly)



Zalgceznik nr 2
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(pieczatka zamawiajacego)
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Protokol z przeprowadzonego
post¢powania o udzielenie zamowienia
dotyczacego dostaw, ustug i robot budowlanych
o wartoS$ci nieprzekraczajacej 30 000 euro netto

1. W celu zamowienia

ktore jest dostawa/ushuga/robota budowlang*, przeprowadzono rozeznanie cenowe.
Warto$¢ szacunkowa zamowienia w zf WyNOSi: .....oooeeveveeeeeeeeeeeeeenn. z! netto.

2. Dla zamdwien o wartosci meprzekraczaja(ce] 30000 euro netto W AW s o
zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymiemonych Wykonawcow poprzez: rozestanie
zapytania ofertowego, ktore stanowi integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Do dnia Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
......................... Wykonawcy

......... r. do

PO ocvmrinsnn

ztozono

ponizsze oferty:

Lp.

1
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